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1、 快速使用指南
1、 系统初始化步骤
在您完成实验室系统的安装后第一次使用系统时，系统管理员需要按下列步骤完成本系统的初始化设置：

第一步：初始化系统参数。管理员登入系统，进入“系统维护(参数维护(学年学期维护”栏目维护学年学期数据；在“系统维护(参数维护(系统设置”栏目初始化系统参数。

第二步：基本数据维护。进入数据与报表功能模块，维护“学校数据”、“院系数据”、“专业数据”、“课程数据”、“全校教师”、“班级数据”和“学生数据”。（此功能模块的数据可以从其它信息系统导成电子表格，由公司技术员或指导管理员进行导入数据。）
第三步：实验室数据维护。实验室数据维护：进入“实验室管理(实验室信息”，维护学校各院系实验室（实验中心）数据。
第四步：用户及权限维护。在“系统维护用户权限管理”，在“用户管理”栏目，维护系统用户及其权限赋予操作。在“角色管理”栏目，维护系统角色权限。
注意：第三步为可选步骤，如果实验室数据为各二级学院填写，则可跳过此步。
2、 实验教学及开放功能数据录入流程
如果您是初次使用实验室管理系统，请您认真阅读此章节，按照以下的步骤配置本系统，从而引导您快速、方便地使实验室管理系统发挥出其强大功能。
A、
基础数据
（1）
实验室信息（位置：实验室管理(实验室信息）
（2）
实验用房（位置：实验室管理(实验用房）
（3）
实验课程（位置：实验教学(教学基本信息(课程数据）
（4）
实验项目（位置：实验教学(教学基本信息(项目数据）
（5）
课程与项目的隶属关系建立（位置：实验教学(教学基本信息(课程与项目）
（6）
实验人员（位置：实验室队伍(人员信息管理(人员基本信息）
【说明】
· 
课程与项目的隶属关系建立可以在新增实验项目数据时，直接添加所属课程。一个项目可以隶属于多门课程。
· 实验项目数据无学年学期概念，是一个实验项目库，可以把实验室所有能开设的实验项目一次录入完成，在进行后续的实验教学计划提交等功能时，可以重复利用。
· 在完成以上基础数据之后，则可进行实验教学和实验项目开放功能应用。
B、
实验教学计划
（1）
参数配置（位置：系统维护(参数维护(参数配置）
（2）
实验教学计划提交（位置:实验教学(教学计划与任务(实验教学计划提交）
（3）
实验教学计划审核（主任）（位置：实验教学(教学计划与任务(教学计划主任审批）
（5）
实验项目成绩登记
（6）
课程成绩统计归档
【说明】
· 
参数在没有变的情况下，只需要设置一次即可。
C、
实验项目开放
（1）
参数配置（系统维护(参数维护(参数配置）
（2）
开放实验项目发布（位置：实验室开放(实验项目开放(开放实验项目制定）
（3）
开放实验项目预约（教师：实验室开放(实验项目开放(开放实验项目预约；学生：实验项目预约(开放选课预约）
（4）
实验项目成绩登记
（5）
实验项目成绩登记
（6）
实验课程成绩统计
【说明】
· 
参数在没有变的情况下，只需要设置一次即可。
2、 详细操作说明
1、 实验室管理
1.1 实验室管理
1.1.1 实验室信息
【功能描述】
 维护实验室相关基础信息。
【操作简述】
（1） 主实验室（中心实验室）添加：
点击“新增主实验室”按钮，在打开的新增页面，输入相关信息，点击保存即可。
（2） 主实验室（中心实验室）修改：
点击需要修改的“实验室名称”，在打开的修改页面，修改相关信息，点击保存。
（3） 主实验室（中心实验室）删除：
点击需要修改的“实验室名称”，在打开的修改页面，点击“删除”按钮。
（4） 分实验室添加：
A． 点击“新增分实验室”按钮，在打开的页面输入相关信息，点击保存。
B． 点击需要添加分实验室信息的中心实验室名称，在打开的页面，点击“添加下一级实验室”按钮，在打开的页面输入相关信息，点击保存。
（5） 分实验室修改：
点击需要修改的“实验室名称”，在打开的修改页面，修改相关信息，点击保存。
（6） 分实验室删除：
点击需要修改的“实验室名称”，在打开的修改页面，点击“删除”按钮。
【注意事项】
· 删除实验室数据会影响后续的业务数据，请在删除该实验室数据前，先处理其下的相关数据，如实验项目，实验用房，设备数据等隶属关系后再删除。如果直接删除会造成隶属于该实验室下的数据找不到隶属关系而出现数据问题。请慎重进行删除操作。
· 实验室编号要求唯一，默认为系统自动生成。
· 实验室的面积及房间数由系统根据录入的房间信息自动统计而来。
【截图说明】
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1.1.2实验用房
【功能描述】
 维护各实验室的房间信息。
【操作简述】
（1） 添加：点击“增加”按钮，在打出的页面中输入相关信息，点击“保存”。
（2） 修改：点击需要修改的实验房间名称，在打出的页面中修改相关信息，点击“保存”。
（3） 在列表页面复选框勾选中要删除的用房数据，点击“删除”。
【注意事项】
· 在新增实验用房时，如果校区，楼名称，用途信息的下接选项没有找到所需的内容时，请系统管理员在“系统维护字典维护”用户字典栏目维护好校区、楼名称、房间用途字典信息。
· 在使用实验教学排课及实验项目开放安排功能时，会调用此处的房间信息数据。
【截图说明】
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1.2 实验室信息统计表
【功能描述】
 查询各实验室的相关统计信息。
【注意事项】
· 根据系统业务功能数据自动统计汇总各实验室的相关信息（如教学任务统计、实验室情况统计等）
1.3 信息资源
1.3.1 管理表格
【功能描述】
维护各种管理表格模板等。
【操作简述】
（1） 新增：点击“新增”按钮，在打开的页面输入相关信，点击保存。
（2） 修改：点击“标题名称”，在打开的页面修改相关信息，点击保存。
（3） 删除：在列表页面的复选框，勾选要删除的数据，点击删除。
1.3.2 办事指南
【功能描述】
维护学校、各实验室的办事指南信息。
【操作简述】
（1） 新增：点击“新增”，在打开的页面输入相应规章制度信息，点击“保存”。
（2） 修改：点击“标题”超链接，在打开的修改页面修改相关信息，点击“保存”。
（3） 删除：在列表页面的复选框勾选要删除的数据，点击“删除”即可。
1.3.3 文档管理
【功能描述】
维护学校、各实验室的常用文档表格信息。
【操作简述】
（1） 新增：点击“新增”，在打开的页面输入相应规章制度信息，点击“保存”。
（2） 修改：点击“文档编号”超链接，在打开的修改页面修改相关信息，点击“保存”。
（3） 删除：在列表页面的复选框勾选要删除的数据，点击“删除”即可。
1.3.4 规章制度
【功能描述】
维护学校、各实验室的规章制度信息。
【操作简述】
（1） 新增：点击“新增”，在打开的页面输入相应规章制度信息，点击“保存”。
（2） 修改：点击“文号”超链接，在打开的修改页面修改相关信息，点击“保存”。
（3） 删除：在列表页面的复选框勾选要删除的数据，点击“删除”即可。
（4） 查看：点击“查看”标签，打开规章制度浏览页面。
1.3.5 我的资料
【功能描述】
维护个人的资料、文档等信息，并且可以把上传的个人资料共享，供其它的人员进行查看下载。
【操作简述】
（1） 在新建文档夹文本框中，输入文档夹名称，点击“新建文件夹”按钮。如图：[image: image3.png]& ek





（2） 新建文件夹成功后，在列表页面，点击新建的文件夹名称，打开该文件夹。
（3） 点击“浏览”按钮，选择要上传的个人资料，可以多次选择不同的文件。
（4） 点击“上传”按钮，这时系统会把选择的文件全部上传到服务器，并且存放在刚才所选择打开的文件夹之下。
（5） 在列表页面的复选框勾选中需要共享的文件资料，点击共享。在打开的提示框，选择共享分类及部门，点击确定。则可资源实现共享。其他的用户可以进行查看、下载等（注意：已经共享的资料，在文件名后会多显示“[image: image4.png]


”图标。）
（6） 在列表页面的复选框勾选中已经共享了的文件（文件名后有“[image: image5.png]


”图标的资料），点击取消共享。
1.3.6 共享资料
【功能描述】
浏览、下载各账号共享的资料信息。
2、 实验室队伍
2.1 实验室队伍
2.1.1 人员基本信息
【功能描述】
维护实验室专、兼职人员数据。
【操作简述】
（1） 新增：点击“增加”按钮，要打开的页面输入相关信息，点击保存即可。
（2） 修改：点击“教师姓名”超链接，在打开的编辑页面，修改相关信息，点击保存。
（3） 删除：在列表页面的复选框勾选中要删除的数据，点击删除。
【注意事项】
· 新增人员的编号要求唯一，长度不超过七位。
· 新增人员时，请先点击教师编号后的全校教师按钮，查看有无要添加的人员教师信息，如果有，请双击选择，再完善其它的信息点击保存。如果无，则手动添加相关信息，保存即可。
· 如果在新增人员信息时，提示编号有重复的时候，请检查本栏目的数据及（实验教学教学基本信息全校教师）全校教师栏目有无编号重复的数据。通常从全校教师调用过来的数据，提示人员编号重复，一般是实验室队伍人员基本信息栏目重复。如果是手动添加数据，则需要检查两边的数据编号有没有重复。
2.1.2 岗位日志管理
【功能描述】
 实现用户填写日志的功能。
【操作简述】
（1） 新增：点击“新增”按钮，要打开的页面输入相关信息，点击保存即可。
（2） 修改：点击“记录时间”超链接，在打开的编辑页面，修改相关信息，点击保存。
（3） 删除：在列表页面的复选框勾选中要删除的数据，点击删除。
【注意事项】
· 用户只能登录自己的日志，无法登记其他用户的日志。
· 可以补登以前的日志。
2.1.3 人员岗位职责
【功能描述】
 维护各实验室各岗位的职责信息。
【操作简述】
（1） 新增：点击“添加”，在打开的页面，输入岗位职责信息，点击保存。
（2） 修改：点击“岗位职责名称”超链接，在打开的编辑页面，修改相关信息点击保存。
（3） 删除：在列表页面的复选框勾选中要删除的数据，点击“删除”。
2.1.4 人员变动情况
【功能描述】
 查询人员的变动情况记录。
【注意事项】
 根据人员信息业务功能的使用情况自动生成。
2.2 奖励成果管理
2.2.1 论文管理
【功能描述】
 维护实验室人员发表的论文信息。
【操作简述】
（1） 新增：点击“添加”，在找开的页面，输入相关信息。教师姓名默认为当前用户，可以通过点击后面的按钮选择其他的教师。
（2） 修改：点击“论文名称”，在打开的页面，修改相关信息，点击保存。
（3） 删除：在列表页面的复选框勾选中要删除的数据，点击删除按钮。
2.2.2 学生获奖信息
【功能描述】
 维护学生的获奖信息。
【操作简述】
（1） 新增：点击“新增”，在打开的页面输入相关信息点击保存。
（2） 修改：在列表页面，点击“修改”，在打开的页面，输入相关信息点击保存。
（3） 删除：在列表页面的复选框勾选中要删除的数据，点击删除。
2.2.3 著作及实验教材
【功能描述】
维护实验室人员发表的著作和实验教材信息。
【操作简述】
（1） 新增：点击“添加”，在找开的页面，输入相关信息。教师姓名默认为当前用户，可以通过点击后面的按钮选择其他的教师。
（2） 修改：点击“著作/实验教材名称”，在打开的页面，修改相关信息，点击保存。
（3） 删除：在列表页面的复选框勾选中要删除的数据，点击删除按钮。
2.2.4 奖励与科教成果
【功能描述】
 维护实验室人员的获奖与成果情况。
【操作简述】
（1） 新增：点击“添加”，在找开的页面，输入相关信息。获奖人员默认为当前用户，可以通过点击后面的按钮选择其他的获奖人员。
（2） 修改：点击“奖励与成果名称”，在打开的页面，修改相关信息，点击保存。
（3） 删除：在列表页面的复选框勾选中要删除的数据，点击删除按钮。
2.2.5 发明专利管理
【功能描述】
 维护实验室人员的发明专利信息。
【操作简述】
（1） 新增：点击“添加”，在找开的页面，输入相关信息。获奖人员默认为当前用户，可以通过点击后面的按钮选择其他的获奖人员。
（2） 修改：点击“专利名称”，在打开的页面，修改相关信息，点击保存。
（3） 删除：在列表页面的复选框勾选中要删除的数据，点击删除按钮。
2.2.6 教研工作管理
【功能描述】
 维护实验室人员参与的科研工作信息。
【操作简述】
（1） 新增：点击“添加”，在找开的页面，输入相关信息。
（2） 修改：点击“科研项目名称”，在打开的页面，修改相关信息，点击保存。
（3） 删除：在列表页面的复选框勾选中要删除的数据，点击删除按钮。
【注意事项】
· 项目类别为字典数据，请在系统初始化时，请相关类别信息确定好。
2.2.7 社会服务管理
【功能描述】
 维护实验室为部分服务项目的信息。
【操作简述】
请参照科研工作管理的操作。
2.2.8 科研工作管理
【功能描述】
 维护实验室人员参与的科研工作信息。
【操作简述】
（1） 新增：点击“添加”，在找开的页面，输入相关信息。
（2） 修改：点击“科研项目名称”，在打开的页面，修改相关信息，点击保存。
（3） 删除：在列表页面的复选框勾选中要删除的数据，点击删除按钮。
【注意事项】
· 项目类别为字典数据，请在系统初始化时，请相关类别信息确定好。
2.2.9 人员培训管理
【功能描述】
 维护实验人员的培训学习情况信息。
【操作简述】
（1） 新增：点击“添加”，在找开的页面，输入相关信息。
（2） 修改：点击“学习专业内容”，在打开的页面，修改相关信息，点击保存。
（3） 删除：在列表页面的复选框勾选中要删除的数据，点击删除按钮。
2.3 人员统计与分析
【功能描述】
  查询各实验室人员情况各种形式的统计表格。
3、 实验教学
3.1 教学基本信息
3.1.1 实验项目
【功能描述】
 维护实验室开设的所有实验项目信息。
【操作简述】
（1） 新增：点击添加按钮，在弹出的页面输入相关信息点击保存。
（2） 修改：点击“实验名称”超链接，在打开的编辑页面，修改好相关信息点击保存。
（3） 删除：实验项目列表页面，在“□”中“√”选中要删除的实验项目，点击删除。
【注意事项】
· 实验项目库与学期概念没有关系，只是维护本单位能开的所有实验项目。
· 实验项目编号可以根据系统参数的设定自动生成。请在进行系统初始化时，在“系统维护(参数维护(参数设置”确定实验项目编号生成规则及项目编号长度等参数。
· 如果确定实验项目编号生成规格为“版本号+实验室编号+流水号”的方式，那么在修改实验项目信息的版本号时，在用户确认的情况下，系统会生成一条新的实验项目信息。
· 此处项目信息是教育部数据报表（基表四）的数据源。
· 请对项目确定隶属课程信息，否则会影向实验教学计划提交功能使用。一个项目可以隶属多门课程。
3.1.2 课程数据
【功能描述】
维护各学院开设的实验课程数据。
【操作简述】
（1） 新增：点击“新增”，在打开的页面输入相关信息，点击保存。
（2） 修改：点击“课程名称”超链接，在打开的编辑页面修改相关信息，点击保存。
（3） 删除：在列表页面的复选框勾选中要删除的数据，点击删除。
【注意事项】
· 课程编号要求唯一。
· 列表页面的承担课程学院及隶属实验室信息，在建立了课程与项目的隶属关系后会自动显示。
3.1.3 课程与项目
【功能描述】
 维护实验课程与项目的隶属关系，实验课程大纲等信息。
【操作简述】
课程与项目的隶属关系维护：
（1） 课程与项目的隶属建立：点击需要建立隶属关系的课程名称，在弹出的页面点击“添加”标签，在弹出的实验项目信息列表面，在“□”中“√”选中该门课程的实验项目，点击“添加”即可。
（2） 课程与项目的隶属删除：点击需要维护的课程名称，在弹出的页面，点击“删除”标签删除该门课程下的实验项目。
实验课程大纲的维护：
（1） 新增：点击添加课程大纲按钮，在弹出的页面，点击课程名称后的按钮，在打开的课程列表页面，双击选择要添加的课程名称，输入相关信息点击保存即可。
（2） 修改：点击列表页面课程名称后的“大纲”，在打开的页面。点击”修改“，修改相关信息点击保存。
（3） 删除：修改：点击列表页面课程名称后的“大纲”，在打开的页面。点击”删除“即可。
【注意事项】
· 课程与实验项目的隶属关系建立与否会影响实验项目的安排，如果课程未与项目建立隶属关系，则无法进行该门课程的实验项目安排，亦会影响实验课程成绩的汇总统计。
· 列表页面的承担课程院系及实验室内容是建立了隶属关系之后自动关联显示出来的。
3.1.4 实验指导书
【功能描述】
维护实验课程或者实验项目的指导书，提供学生进行预习查阅。
【操作简述】
（1） 新增：点击“添加”按钮，在弹出的页面，输入相关信息，点击保存即可。
（2） 修改：点击实验指导书名称超链接，在弹出的页面修改好相关信息，点击保存。
（3） 删除：指导书列表页面，在“□”中“√”选中要删除的实验项目，点击删除。
3.1.5 课程题目管理
【功能描述】
  维护实验课程的预约测试题，复习题，思考题等信息。
【操作简述】
（1） 新增：点击“新增”按钮，在打开的新增页面输入相关信息，点击保存。
（2） 修改：点击课程名称超链接，在打开的页面，点击要修改的题目名称，在修改页面修改好相关信息，点击保存。
（3） 删除：点击课程名称超链接，在打开的页面，在“□”勾选要删除的题目，点击删除。
【注意事项】
· 以栏目维护以课程为单位的试题。
· 此为试题库，在正式考试时，由系统根据此维护的题目自动生成试卷。
· 试题用途为“预约考核”的，则应用于实验室开放预约考核。
3.1.6 项目题目管理
【功能描述】
  维护实验项目的预约测试题，复习题，思考题等信息。
 【操作简述】
（1） 新增：点击“新增”按钮，在打开的新增页面输入相关信息，点击保存。
（2） 修改：点击课程名称超链接，在打开的页面，点击要修改的题目名称，在修改页面修改好相关信息，点击保存。
（3） 删除：点击课程名称超链接，在打开的页面，在“□”勾选要删除的题目，点击删除。
【注意事项】
· 以栏目维护以项目为单位的试题。
· 此为试题库，在正式考试时，由系统根据此维护的题目自动生成试卷。
· 试题用途为“预约考核”的，则应用于实验室开放预约考核。
3.2 教学任务与安排
3.2.1 预设冲突信息
【功能描述】
        用于预设冲突信息，即确定哪些时间点（如节日，重大活动时间）不能安排课程或实验。预设了冲突的时间点，则不能安排任何课程或项目。
【操作简述】
（1） 新增：点击“制定”，在打开的页面输入相关预设冲突信息，点击保存。
（2） 修改：在列表页面，展开预设冲突信息，点击“调整”，在打开的页面修改相关信息，点击保存。
（3） 删除：在列表页面的“□”勾选中要删除的数据，点击删除。
【注意事项】
· 第一点及第六点为必填项。在没有确定班级，教师等信息，只确定了时间的情况下，则该预设冲突信息对所有班级，教师在所设置的冲突时间内都生效。
· 第五点，参数设置则确定是否允许在设置的预设冲突信息内安排课程或项目。
3.2.2 教学计划管理
【功能描述】
 维护各专业的培养计划信息。
【操作简述】
（1） 新增：点击“新增”按钮，在打开的页面输入相关信息，点击保存。
（2） 修改：点击需要修改的课程名称，打开编辑页面修改相关信息，点击保存。
（3） 删除：在列表页面复选框勾选要删除的数据，点击删除。
3.2.3 实验教学任务
【功能描述】
 维护各学院的实验教学任务书信息。
【操作简述】
（1） 新增：点击“新增”，在打开的页面输入相关信息，点击保存。
（2） 修改：点击要修改的课程名称，在打开的编辑页面修改相关信息，点击保存。
（3） 删除：在列表页面的复选框勾选中要删除的数据，点击删除。
· 【注意事项】
· 点击“生成教学任务”按钮，可以根据维护的教学计划自动生成教学任务书信息。
3.2.4 实验课表安排
【功能描述】
  实现实验课程课表安排。
【操作简述】
（1） 课表制定：点击“制定”在打开的页面，按照系统的步骤设置完成，点击保存。
（2） 课表修改：在列表页面，点击“[image: image6.jpg]


”展开课程安排情况，点击“调整”，在打开的课程调整页面修改相关信息，点击保存。
（3） 课表删除：在列表页面，在“□”勾选中要删除的数据，点击删除。
【注意事项】
· 当教学任务书栏目维护了当前学期的任务时，在进行实验课程安排，选择课程时，则会直接读取本学期任务里的课程。如果当前学期，没有维护任务时，系统则会从课程库里直接读取课程数据。
· 从教学任务读取课程信息时，则班级数据在实验课表安排时不能修改只能选择，如果班级数据有问题，则需要在教学任务书栏目进行修改。
3.2.5 实验教学计划提交
【功能描述】
  实现实验教学计划提交，即实验项目安排。
【操作简述】
（1） 点击制定按钮，打开实验教学计划制定页面。
（2） 选择要制定实验教学计划的课程，然后再选择要制定的项目，如果该项目已经制定了计划，则会在已制定计划栏显示已经制定的实验教学计划。（注意：如果选择一门程后，系统提示该课程没有项目时，请在“实验教学(教学基本信息(课程与项目”维护该门课程与项目的隶属关系之后，再进行实验教学计划的制定。当选择的课程是实习或者课程设计的课程，请勾选中“实习与课程设计（无冲突检测）”选项目。）
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（选择实验课程及项目图）
（3） 选择了项目之后，系统会自动跳到每二步，选择上课地点。点击“选择上课地点”，在打开的页面，勾选上课地点，点击确定（注意：地点默认列表实验项目所属实验室下的所有房间，如果需要安排到其它实验室，请点击查询条件的“高级”按钮，选择其它实验室，然后在列表页面选择其它的房间。如果找不到要安排的房间，请在“实验室管理实验用房”栏目完善实验房间数据。）
（4） 选择了地点之后，系统会自动跳到每三步，选择授课教师及实验人员。授课教师系统默认为当前用户，可以点击“[image: image8.png]


”删除，再点击“选择授课教师”，在打开的页面勾选教授这门课的教师，点击确定。点击“选择实验人员”，在打开的页面勾选实验人员，点击确定。（注意：系统默认显示的教师列个是开课部门下的所有教师，如果要选择其他院系的教师，可以能过查询条件筛选出所需要的院系教师信息，点击“高级”按钮，可以实现多条件查询。实验人员与授课教师一样的操作。实验人员为可选项目，可以不选择。如果找不到教师，请在“实验教学教学基本信息全校教师”栏目，维护好教师数据。如果找不到实验人员，请在“实验室队伍(人员基本信息”栏目，维护好实验人员信息。）
（5） 授课教师与实验人员选择完成之后，进行第四步操作，选择实验班级。点击“选择实验班级”，在打开的页面，勾选上访门课程的班级。（可以通过条件查询筛选全校的任可班级，可以多选，如果是同时选择两个或更多班级，代表他们是合班上课。如果没有找到班级数据及统计不出学生人数，请在“基础数据基本数据：班级数据、学生数据”栏目维护好相关信息。）
（6） 选择实验班级之后，进行第五步。选择实验仪器。点击“选择实验仪器”，在打开的页面勾选仪器。（注意：系统默认的是选择仪器种类，如果需要确定到具体的台件进，请点击“指定到编号”按钮，选择具体使用的仪器。如果需要选择装备或者模拟器时，请点击“高级”查询，在类别条件选择装备或者模拟器，然后再勾选具体的设备数据。此处设置，主要用于统计仪器设备的使用率）
（7） 第六步，设置实验时间。选择上课的周次，点击“冲突检测”，再勾选具体的节次信息。（联动模式：在勾选节次时，时间进行联动。如每周的上课时间点是一样的情况下，只需设置其中的一周，那么其它周次的时间会自动勾选中。单选模式正好相反）
（8） 第七步，设置项目分组。设置单元学时及批次数，点击“制定分批”，系统会根据所设置的单元学时，批次数，勾选的节次以及项目的学时数，会自动的进行分组安排。系统自动分组完成之后，教师可以手动点击“编辑”干预分批情况及确定具体的学生。（单元学时：是指上一次课的连上节次，单元学时最多只能设置为12，因为一天最多只能上12节课。批次数：是指所选择的班级学生，上完设置的实验项目需要分成几批。例如：一个项目学时为4，教师在第六步勾选节次时，选择周一1234节和周二的1234。在第七步分组安排时，输入的单元学时是2，代表上一次连上两节，所选的班级学生上完这个项目需要分2批，即批次数输入2时，系统自动分批情况如下：第一批（批次号为1）上课时间为周一的12节和周二的12，第二批（批次号为2）上课时间为周一的34节和周二的34节。）
（9） 保存成功以后，可以继续制定，并且可以选择需要保留不变的数据。
（10） 保存成功后，以前制定的实验教学计划只是草稿状态，未提交申请。如果需要提交，点击实验教学计划提交节点击，在列表页面的复选框勾选要提交的教学计划，点击“申请”按钮。（注意：申请提交了的教学计划不能再做修改。）
【注意事项】
· 
请在实验教学计划制定时，实验室管理人员在“系统维护(参数维护”设置实验教学参数。根据实际情况，是否允许提交有冲突的实验教学计划。
· 申请提交了的教学计划不能再做修改。只能在对审核驳回的数据进行修改。
· 请在实验教学计划制定之前，务必完善好以下数据：”实验室管理(实验室信息“，验室管理(实验用房”；“实验教学(教学基本信息：实验课程，实验项目，课程与项目、全校教师”；“基础数据(基本数据：班级数据、学生数据”
· 针对已经安排了课表的课程，在安排实验项目时，则从排课结果信息读取数据。
· 终审通过后，提交计划的教师在有权限的情况下，根据实际情况进行课程调整申请。
3.2.6 实验教学计划审批
【功能描述】
 实验室管理人员审核实验教学提交的实验教学计划。
【操作简述】
（1） 在复选框“□”勾选要审核的教学计划，根据实际情况，点击相应审核按钮“审批通过”、“审批不通过”或“审批驳回”。
【注意事项】
· 审核通过后，才能生成课表。
3.2.7教学计划调整审批
【功能描述】
审核提交的调课信息。
【操作简述】
（1） 在复选框“□”勾选要审核的教学计划，根据实际情况，点击相应审核按钮“审批通过”、“审批不通过”。
【注意事项】
· 审批通过后，申请生效，课表会相应变更，同时生成调课记录表。
3.2.8 教学计划调整记录
【功能描述】
 实验教学计划调整记录查看。
3.2.9 教学项目汇总
【功能描述】
  开出实验项目查询。
3.2.10 教学情况统计
【功能描述】
  实验项目开出情况统计查询。
3.2.11 实验教学进度
【功能描述】
   实验教学进度查询。
3.2.12 实验项目成绩登记
【功能描述】
实验项目成绩登记。
3.2.13 实验课程成绩统计
【功能描述】
  实验课程成绩统计。
3.2.14 实验课程成绩查询
【功能描述】
   实验课程成绩查询。
3.3 课表查询
【功能描述】
 各种形式课表查询。
4、 实验室开放
4.1 实验项目开放
4.1.1 开放实验项目制定
【功能描述】
 制定开放实验项目选课课表。
【操作简述】
（1） 点击制定按钮，打开实验教学计划制定页面。
（2） 选择要制定实验教学计划的课程，然后再选择要制定的项目，如果该项目已经制定了选课信息，则会在已制定选课栏显示已经制定的开放信息。（注意：红色的“选择实验课程”与“选择实验项目”两个选项标签，只能选择其一，点选了“选择实验课程”则不能再点选“选择实验项目。”反之亦然。“选择实验课程”选项标签主要用于开放有课程的实验项目或者说课程实验，以便后续的实验课程成绩汇总；而“选择实验项目”选项标签主要用于开放无隶属课程的实验项目，如科技研究，创新项目类等无直接隶属课程的实验项目。）
（3） 选择了项目之后，系统会自动跳到每二步，选择上课地点。点击“选择上课地点”，在打开的页面，勾选上课地点，点击确定（注意：地点默认列表实验项目所属实验室下的所有房间，如果需要安排到其它实验室，请点击查询条件的“高级”按钮，选择其它实验室，然后在列表页面选择其它的房间。如果找不到要安排的房间，请在“实验室管理实验用房”栏目完善实验房间数据。）
（4） 选择了地点之后，系统会自动跳到每三步，选择授课教师及实验人员。授课教师系统默认为当前用户，可以点击“ ”删除，再点击“选择授课教师”，在打开的页面勾选教授这门课的教师，点击确定。点击“选择实验人员”，在打开的页面勾选实验人员，点击确定。（注意：系统默认显示的教师列个是开课部门下的所有教师，如果要选择其他院系的教师，可以能过查询条件筛选出所需要的院系教师信息，点击“高级”按钮，可以实现多条件查询。实验人员与授课教师一样的操作。实验人员为可选项目，可以不选择。如果找不到教师，请在“实验教学教学基本信息全校教师”栏目，维护好教师数据。如果找不到实验人员，请在“实验室队伍人员基本信息”栏目，维护好实验人员信息。）
（5） 授课教师与实验人员选择完成之后，进行第四步操作，选择实验班级。点击“选择实验班级”，在打开的页面，勾选上访门课程的班级。（可以通过条件查询筛选全校的任可班级，可以多选，如果是同时选择两个或更多班级，代表他们是合班上课。如果没有找到班级数据及统计不出学生人数，请在“基础数据基本数据：班级数据、学生数据”栏目维护好相关信息。勾选“全开放”选项目代表不限制预约此项目的学生，即学校任何一个学生都可以预约。）
（6） 选择实验班级之后，进行第五步。选择实验仪器。点击“选择实验仪器”，在打开的页面勾选仪器。（注意：系统默认的是选择仪器种类，如果需要确定到具体的台件进，请点击“指定到编号”按钮，选择具体使用的仪器。如果需要选择装备或者模拟器时，请点击“高级”查询，在类别条件选择装备或者模拟器，然后再勾选具体的设备数据。此处设置，主要用于统计仪器设备的使用率）
（7） 第六步，设置各项选课参数。①预约人数上限有两种控制方式，一为以实验项目为基准，即设置每个项目的实验组数即可，一为以房间的容纳人数为准。房间容纳人数请在“实验室管理实验用房”的房间信息里进行维护。②预约人数下限，即为每次上课必需要达到多少人才开的一个限制，未达到人数下限的时间点，系统会自动取消该开放时间点，并对已经预约的学生发通知。③单元学时即为每次上课的连上节次。是否重复预约是控制学生是不是可以反复预约该项目，对一些实验项目要分多次才能做完的，如一个综合性，设计性的实验。请在此选择可以得重复预约，如果选择不能重复预约则会造成学生可能无法完成该实验的情况。④预约考试，请根据实际情况进行选择，如果选择是，接着再设置相关试题的一些参数。（如图）
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（8） 第七步，设置具体的上课时间节次。
（9） 保存成功以后，可以继续制定，并且可以选择需要保留不变的数据。
（10） 保存成功后，以前制定的开放选课数据只是草稿状态，未发布。如果需要发布，勾选状态为“未开放”的开放数据，点击“确定开放”按钮。发布了之后，学生则可以通过自己的学号进行登录系统，预约开放项目。（注意：确定开放了之后，所制定的信息则不能再进行修改）
【注意事项】
· 请在开放选课制定时，实验室管理人员在“系统维护(参数维护”设置开放选课设置参数及开放选课预约参数。根据实际情况，是否允许提交有冲突的实验教学计划。
· 发布了的开放数据不能再进行修改。
· 请在开放选课制定之前，务必完善好以下数据：”实验室管理(实验室信息“，验室管理(实验用房”；“实验教学(教学基本信息：实验课程，实验项目，课程与项目、全校教师”；“基础数据基本数据：班级数据、学生数据”。
· 开放选课主要参数说明：①预约人数上限有两种控制方式，一为以实验项目为基准，即设置每个项目的实验组数即可，一为以房间的容纳人数为准。房间容纳人数请在“实验室管理实验用房”的房间信息里进行维护。②预约人数下限，即为每次上课必需要达到多少人才开的一个限制，未达到人数下限的时间点，系统会自动取消该开放时间点，并对已经预约的学生发通知。③单元学时即为每次上课的连上节次。是否重复预约是控制学生是不是可以反复预约该项目，对一些实验项目要分多次才能做完的，如一个综合性，设计性的实验。请在此选择可以得重复预约，如果选择不能重复预约则会造成学生可能无法完成该实验的情况。④预约考试，请根据实际情况进行选择，如果选择是，接着再设置相关试题的一些参数。
4.1.2 开放实验项目预约
【功能描述】
预约已经发布了的开放项目。此栏目主要用于教师进行批量预约及调整学生的预约情况。
【操作简述】
（1） 点击要预约的项目前的“+”号展开该项目的开放信息。
（2） 点击“预约”，在打开页面，点击红色字体的“选择学生”，在打开的学生列表勾选要预约的学生，点击确定。接着再勾选预约的时间节次。（如果在开放时，设置的开放项目是不允许学生重复预约的，那么在预约时，该项目只能预约一个时间点。），点击“冲突检测”按钮，如不冲突点击“保存预约”即可。如果有冲突，把鼠标放到相应有冲突的地方查看具体冲突信息，调整预约时间后，再保存。
（3） 点击“预约人数”，在打开的页面，勾选已经的学生，再点击“取消预约”按钮，取消学生的预约信息。
【注意事项】
· 此栏目用于教师进行操作，不受任何预约参数的限制，即预约时间已过也可帮学生预约。
4.1.3 开放单元状态管理
【功能描述】
 管理开放单元的的开放状态。
【操作简述】
 （1）勾选相应的时间单元，点击相应的状态按钮进行单元状态变更。
【注意事项】
· 停止：确定选中的时间单元停止，则学生不能再预约此时间单元，使用在预约时间参数未到期的情况下也一样。
· 取消：取消选择的时间单元则表示这些时间单元作废，不开放了。对已经有学生预约的时间单元，如果取消，系统会发布系统通知给学生。
· 重开启：对于已经取消的时间单元可以再开启。
· 无效：对于已经有人预约了的时间单元，但学生又没有来做实验的时间点，则可以标识为效。
· 取消无效：对于已经标识为无效的时间单元，可以进行取消。
4.1.4 实验项目成绩登记
【功能描述】
 登记实验项目的学生成绩。
【操作简述】
（1） 点击要预约的项目前的“+”号展开该项目的开放信息。
（2） 点击“登记成绩”，在打开的页面，选择成绩制式，及成绩的权值。
（3） 输入学生的具体成绩，点击保存。
【注意事项】
· 总成绩由预约成绩、操作成绩、实验报告成绩组成。如果哪个成绩不需要记录，请把权值设置为0。
4.1.5 开放实验项目汇总
【功能说明】
汇总查询开放实验项目信息。
4.1.6 开放情况统计
【功能说明】
汇总统计各实验项目开放情况。
5、 实验室建设与评估
5.1 实验室建设
5.1.1 建设项目申请书
【功能说明】
    实现各院系提交实验室建设申请书。
【操作简述】
（1） 申请：点击“新增”，在打开的申请页面输入相关信息，点击保存，接着点击“仪器申报”选项卡，填写需要申报的仪器设备信息。
（2） 修改：点击需要修改的项目名称，在打开的编辑页面修改相关信息，点击保存。
（3） 删除:在列表页面的“□”中勾选中要删除的数据，点击“删除”。
【注意事项】
· 针对受理了申请的建设申请自动跳转到论证论栏目。
· 针对不批准、不受理的、修改后批准的项目，可以修改好后再修改状态为申请状态，保存之后可以再进行审核环节。
5.1.2 建设项目论证汇总
【功能描述】
 实现管理部门审核建设项目申请书。
【操作简述】
（1） 确定受理情况：点击项目名称，打开页面，在状态栏确定受理情况。
（2） 确定论证情况：点击项目名称，打开页面，在论证结论栏确定论证结果。
（3） 在审核时，需要填写项目编号、批准经费信息。
【注意事项】
· 论证结论为“同意建设”的项目，自动会形成实验室建设任务书。
5.1.3 项目建设任务书
【功能描述】
 查询论证结论为“同意建设”的建设项目。
5.1.4 建设项目仪器列表
【功能描述】
 查询建设项目申请的仪器设备信息。
5.2 实验室评估
5.2.1 评估指标管理
【功能描述】
 维护实验室评估指标。
【操作简述】
（1） 新增：点击“新增”，在打开的新增页面，输入相关指标信，点击保存。
（2） 修改：在列表页面，点南要修改的指标数据行的“编辑”，进入修改页面。
（3） 删除：在列表页面的复选框，勾选中要删除的指标信息，点击“删除”。
5.2.2 评估参数设置
【功能描述】
 维护各评估组的相关参数信息。
5.2.3 实验室评估设置
【功能描述】
 评估工作设置。
【操作简述】
（1） 新增：点击“新增”，在打开的页面，设置实验室评估等相关信息（如评估指标、参与评估的人员、评估时间等信息。）
（2） 修改：点击评估主题，在打开的编辑页面修改相关信息。
（3） 删除：在列表页面的复选框勾选中要删除的数据，点击“删除”。
【注意事项】
· 设置了评估工作信息之后，此时还是属于草稿状态的，只有“确认生效”了之后，设备的信息才会生效，各评估组才能进行在线评估。
· 在设置评估工作之前，需要把评估指标及评估参数等设置好。
5.2.4 实验室评估
【功能描述】
 实现各评估组评估功能。
5.2.5 评估结果
【功能描述】
 根据各评估评估的分数，自动统计评估结果。
6、 仪器设备管理
6.1 设备采购管理
6.1.1 仪器设备申购
【功能描述】
 实现各院系或实验室提交设备购买申请提交。
【功能描述】
（1） 申请：点击“立项申购”，在弹出的页面输入好相关信息，点击保存。
（2） 修改：点击设备名称超链接，在弹出的页面修改相关的信息点击保存。
（3） 删除：在需要删除的数据行前的“□”中“√”中要删除的数据，点击删除按钮。
【注意事项】
· 修改只能在待审的情况下进行。
· 通过终审的项目不能进行删除操作。
· 针对审核为驳回的，只能进行重新申请，原数据会保存，同时产生一条新的数据。
· 针对审核不通过的，则无法再做任保操作。
6.1.2 申购审批（教学）
【功能描述】
 审核经费来源为教学的购买申请。
【操作简述】
（1） 审批：点击审批，在弹出的页面输入审核结果及意见，点击保存。
6.1.3 申购审批（科研）
【功能描述】
 审核经费来源为科研的购买申请。
【操作简述】
审批：点击审批，在弹出的页面输入审核结果及意见，点击保存。
6.1.4 设备申购汇总
【功能描述】
 查询终审通过的仪器设备信息。
6.2 仪器报增管理
6.2.1 仪器报增
【功能描述】
实现仪器设备在线报增登记功能。
6.2.2 报增审核
【功能描述】
审核各部门报增的仪器设备信息。
【操作简述】
（1） 审核：在列表页面的复选框勾选中要审核的设备的，点击“审核通过”
（2） 删除：针对错入的可以进行删除操作。在复选框勾选中要删除的设备，点击“删除”。
【注意事项】
· 终审通过的设备，则不能删除，也不能做任何修改操作。
6.2.3 附件报增
【功能描述】
 实现仪器设备附件报增。
【操作简述】
（1） 单台件附件报增：找到要报增附件的设备，点击设备名称，在打开的页面，在附件选项卡处，点击“新增”，填写附件信息，点击“加入当前主件。”
（2） 批量附件报增：在列表页面勾先要报增的设备，点击“批量报增附件”，在打开的页面，在附件选项卡处，点击“新增”，填写附件信息，点击“加入当前主件。”
【注意事项】
· 如果在附件报增时，是否计入主件价格选项勾选中后，则审核通过后，附件的价格计入主件的价格。
6.2.4 附件报增审核
【功能描述】
 实现仪器设备附件审核。
6.2.5 出厂填写
【功能描述】
 实现对报增的台件输入出厂号信息。
6.2.6 设备报增单
【功能描述】
 实现设备报增的生成及打印功能。
6.3 仪器变动管理
6.3.1 仪器变更
【功能描述】
 实现对在账的设备的仪器设备进行变更操作。
【操作简述】
（1） 批量修改：选择需要修改的仪器，点击批量修改，输入需要修改的内容，点击保存。
（2） 调动：选择需要做调动的仪器，点击调动，输入相关调动信息，点击保存。
（3） 注销：选择需要注销的仪器，点击注销，输入注销批准人及原因，点击保存。
6.3.2 仪器维修申请
【功能描述】
实现仪器设备维修申请操作。
【操作简述】
（1） 点击“报修”，在打开的报修页面，点击红色字体的“选择仪器”，在打开的仪器信息页面，选择要维修的仪器，填写好故障等信息，点击确定。
6.3.3 仪器维修安排
【功能描述】
对申请维修的仪器进行维修安排。
【操作简述】
（1） 维修安排：在列表页面的复选框，勾选中要安排的仪器设备，点击维修安排，在打开的页面输入相关信息，点击确认。
（2） 维修完成确认：查询条件，查询出已经进行了安排的仪器设备，对已经维修完成的设备，在复选框勾选中，点击维修安排，在打开的页面。输入维修经费及相关信息，点击维修完成。
【注意事项】
· 只能确定了维修完成的设备才能进入维修验收环节。
6.3.4 仪器维修验收
【功能描述】
对已经维修完成的设备进行验收确认。
【操作简述】
（1） 在列表页面，勾选中要验收的设备，点击维修验收，在打开的页面验收结果栏目，选择相应的验收结果，点击确认。
6.3.5 仪器报废申请
【功能描述】
仪器设备报废申请。
【操作简述】
请参照仪器设备维修申请操作。
6.3.6 仪器报废审批
【功能描述】
仪器设备报废审批。
【操作简述】
请参照仪器设备维修难收操作。
6.3.7 仪器报失申请
【功能描述】
仪器设备报废申请。
【操作简述】
请参照仪器设备维修申请操作。
6.3.8 仪器报失审批
【功能描述】
仪器设备报废申请。
【操作简述】
请参照仪器设备维修验收操作。
6.3.9 仪器调出申请
【功能描述】
实现对多余的仪器设备申请调出申请，以达到设备部门调剂的功能。
【操作简述】
请参照仪器设备维修申请操作。
6.3.10 仪器调动发布
【功能描述】
 发布可供全校各部门进行调动的仪器设备信息。
【操作简述】
（1） 在列表页面的复选框，勾选中要发布的设备，点击审核发布。
【注意事项】
· 只有确定发布了的仪器设备，学校各部门才能提出调入申请。
6.3.11 仪器调入申请
【功能描述】
实现对学校公共可供调动的设备提出调入申请。
【操作简述】
请参照仪器设备维修申请操作。
6.3.12 仪器调动审核
【功能描述】
实现设备调入申请审核功能。
【操作简述】
 请参照仪器设备维修验收操作。
6.3.13 仪器变更申请
【功能描述】
实现仪器设备信息变更申请。
【操作简述】
  请参照仪器设备维修申请操作。
6.3.14 仪器变更审核
【功能描述】
对提交了仪器设备变更申请的仪器设备进行审核。
【操作简述】
请参照仪器设备维修验收操作。
6.4 仪器设备查询
【功能描述】
进行仪器设备账、注销账、变动记录等记录查询以及标签及设备卡片打印。
6.5 仪器设备统计
【功能描述】
各种仪器设备统计表格查询。
6.6 贵重仪器管理
【功能描述】
贵重仪器设备账查询、贵重仪器设备使用情况登记、查询。
7、 低值品与耗材管理
7.1 耗材管理
7.1.1 耗材入库
【功能描述】
 实现耗材入库操作。
【操作简述】
（1） 新增：点击添加按钮，在弹出的页面输入相关信息，点击保存。
（2） 修改：点击入库单号超链接，在弹出的页面修改相关信息，点击保存。
（3） 删除：选中需要删除的数据行，点击删除。
（4） 审批：点击入库单号超链接，在弹出的页面，点击相应的审批意见按钮即可。
【注意事项】
· 请在耗材入库操作之前，维护耗材仓库信息。
7.1.2 耗材领用
【功能描述】
 实现耗材领用功能。
【操作简述】
 请参照耗材入库操作。
【注意事项】
耗材领用会影响库存信息。
7.1.3 耗材注销
【功能描述】
 实现耗材注销功能。
【操作简述】
 请参照耗材入库操作。
【注意事项】
· 耗材注销会影响库存信息。
7.1.4 耗材仓库管理
【功能描述】
维护耗材存入的仓库信息。
7.1.5 自行采购管理
【功能描述】
维护各单位各行采购的耗材信息。
【操作简述】
新增：点击添加按钮，在弹出的页面输入相关信息，点击保存。
修改：点击验收单号超链接，在弹出的页面修改相关信息，点击保存。
删除：选中需要删除的数据行，点击删除。
审批：点击验收单号超链接，在弹出的页面，点击相应的审批意见按钮即可。
【操作简述】
自行采购登记所入账的耗材不会影响库存，只是在系统中存一张单据，以便查询和统计。
7.1.6 自行采购报账
【功能描述】
只用于对自行采购的账单进行是否报账的标识。
7.2 耗材统计查询
【功能描述】
查询耗材的明细信息及库存信息。
7.3 实验低值品管理
【功能描述】
实现低值品管理。
【操作简述】
请参考仪器设备报增管理操作。
7.4 低值品变动管理
【功能描述】
实现低值品管理。
【操作简述】
请参考仪器设备报增管理操作。
8、 实习与课程设计
8.1 实习与课程设计
8.1.1 实习基地一览
【功能描述】
 维护实习基地信息。
【操作简述】
（1） 新增：点击新增，在打开的页面输入相关信息点击保存。
（2） 修改：点击基地名称，进入修改页面修改信息。
（3） 删除：在列表页面，勾选中要删除的数据，点击删除。
8.1.2 实习实训课程
【功能描述】
 维护实习实训课程。
8.1.3 实习实训计划
【功能描述】
 制定各班级的实习实训计划。
【操作简述】
（1） 新增：点击新增，打开新增页面。输入相关信息点击保存。
（2） 修改：点击班级名称，打开修改页面进行修改。
（3） 删除：在列表页面勾选中要删除的数据，点击删除。
【操作简述】
· 有审核权限的人员，可以锁定提交的计划信息。
· 已经锁定数据，则不能再进行修改。如对已经锁定的数据要进行修改，则需要对此数据进行解锁。
8.1.4 实习实训计划核查
【功能描述】
 核查当前学期没有安排计划的课程。
8.1.5 学年基地使用情况
【功能描述】
 学年基地使用统计查询
8.1.6 学期基地使用情况
【功能描述】
 学年基地使用统计查询
9、 数据与报表
9.1 基础数据
9.1.1 学校数据
【功能描述】
 维护学校代码信息。
【注意事项】
· 学校代码为教育部统一确定的学校代码，学校编号则可任意指定。学校代码是生成教育部上报数据报表的依据。
9.1.2 院系数据
【功能描述】
 维护院系代码信息。
【操作简述】
（1） 添加： 点击“增加”，进入添加窗体输入相关信息 ，点击“保存”。
（2） 修改：点击“学院名称”超链接，在弹出的窗体中修改数据信息。
（3） 删除：点击钩选要删除的数据所在行后面的复选框。点击“删除。
9.1.3 专业数据
【功能描述】
 维护专业代码信息。
【操作简述】
（1） 添加： 点击“增加”，进入添加窗体输入相关信息 ，点击“保存”。
（2） 修改：点击“专业名称”超链接，在弹出的窗体中修改数据信息。
（3） 删除：点击钩选要删除的数据所在行后面的复选框。点击“删除”。
9.1.4 全校教师
【功能描述】
 维护全校教师信息。
【操作简述】
（1） 添加： 点击“增加”，进入添加窗体输入相关信息 ，点击“保存”。
（2） 修改：点击“教师姓名”超链接，在弹出的窗体中修改数据信息。
（3） 删除：点击钩选要删除的数据所在行后面的复选框。点击“删除”。
9.1.5 班级数据
【功能描述】
 维护班级代码信息。
【操作简述】
（1） 添加： 点击“增加”，进入添加窗体输入相关信息 ，点击“保存”。
（2） 修改：点击“班级名称”超链接，在弹出的窗体中修改数据信息。
（3） 删除：点击钩选要删除的数据所在行后面的复选框。点击“删除”。
9.1.6 学生数据
【功能描述】
 维护学生信息。
【操作简述】
（1） 添加： 点击“增加”，进入添加窗体输入相关信息 ，点击“保存”。
（2） 修改：点击“学生姓名”超链接，在弹出的窗体中修改数据信息。
（3） 删除：点击钩选要删除的数据所在行后面的复选框。点击“删除”。
9.2 数据报表
9.2.1 教育部数据报表
【功能描述】
 教育部数据报表生成。
10、 系统维护
10.1 通知管理
【功能描述】
 通知发布及查阅。
10.2 密码管理
【功能描述】
 密码修改或重置。
10.3 数据同步
【功能描述】
 实现数据导入、同步功能。
10.4用户权限管理
10.4.1 用户管理
【功能描述】
系统访问用户管理及用户权限分配。
【操作简述】
（1） 新增：点击新增，在打开的页面，输入用户名等相关信息，点击保存。接着点击“添加角色”，在打开的权限分配页面，添加用户的权限。
（2） 修改信息及权限：点击用户，在打开的页面调整相关信息。
【注意事项】
· 在进行分配权限时，限添加角色时，需要先维护好角色信息及角色的相关权限信息。
· 在确定真实姓名时，如果找不到相关人员，请在全校教师数据栏目维护好相关数据。
10.4.2 角色管理
【功能描述】
角色信息及角色权限管理。
【操作简述】
（1） 新增：点击增加按钮，在弹出的窗体中，输入角色名，及其描述。点击保存。再点击“设置权限”，在弹出的权限窗体中，针对每个栏目进行权限设置，点击保存。
（2） 修改：点击角色名称，在弹出的窗体中，点击设置权限。在权限窗体中修改权限即可。
10.5 参数维护
【功能描述】
       维护系统学年学期、数据字典、及系统参数信息。
3、 系统配置要求
	服务器配置
	硬件配置需求（最低）
	硬件配置需求（推荐）

	
	1、Pentium 450以上CPU
2、256MB以上内存
3、硬盘：40G
	1、Pentium 2G以上CPU
2、1G以上内存
3、硬盘：80G以上

	
	软件配置需求（最低）
	软件配置需求（推荐）

	
	1、操作系统：Microsoft Windows 2003(SP2)
2、数据库：Microsoft SQL Server 2008
3、WEB服务：Microsoft Internet Information Server 6.0

4、.NET框架：Microsoft .NET Framework 3.5
	1、操作系统：Microsoft Windows 2008 R2
2、数据库：Microsoft SQL Server 2008
3、WEB服务：Microsoft Internet Information Server 7.0

4、.NET框架：Microsoft .NET Framework 3.5




