浙江传媒学院信息化办公室（86876886，86832668）

学生校园邮箱操作使用手册（2015版）
1、 邮箱登录方式
方式1：直接访问邮箱地址：http://mail.stu.zjicm.edu.cn/；
方式2：在学校官方外网http://www.zjicm.edu.cn/右下角链接学生邮箱。
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二、操作步骤

1.在登录界面中，初始登录用户名输入9位学号，初始密码为身份证号后6位 
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2.如果是新用户第一次登录会要求修改密码，为了账户安全，请修改密码并且牢记修改后的密码。
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1. 别名修改
进入邮箱以后，每个用户可以修改别名，（注：只能修改一次，不能修改已经存在的别名和有敏感字符的别名）。点击添加以后，则可以使用邮箱的别名来发送邮件。
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别名添加后如：xiaowang@stu.zjicm.edu.cn等，如下图：
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2. 别名选择
别名添加成功以后就可以用别名来发送邮件了。操作步骤：点击写信，发件人点击下拉箭头，选择别名为发件人就可以了。
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点击设置默认发件人，可以把别名设置成默认的发件人，以后就不用每次都选择别名了。
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3. 邮箱密码找回
1 如果遗忘邮件密码，可以通过页面上的“忘记密码”找回。[image: image8.png]BT X F 1
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2 点击“忘记密码”——输入邮箱的账号全名（需要加@stu.zjicm.edu.cn）和验证码，点击下一步。
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3 输入保存在学工系统内的手机号码，点击获取验证码，手机会收到验证短信，把验证码输入到下面的验证码中，点击下一步。
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4 输入新密码。
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5 修改成功后会有提示，并且会跳转到首页。
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